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Ćwiczenie 3. Formatowanie tekstu za pomocą tabulatorów, tworzenie tabel. 
 
Zadania do wykonania: 
 
1. Utworzyć dokument o nazwie lista_osób.doc. W dokumencie tym należy utworzyć listę 

osób przedstawioną poniżej dwoma metodami:  

- za pomocą tabulatorów, 
- za pomocą tabeli. 

 

ID Imię Nazwisko Miejscowość Adres 

1000 Andrzej Pawłowski Wrocław Legnicka 30/11 
1001 Krzysztof Czechowicz Wrocław Poznańska 11/5 
1002 Piotr Cherba  Wrocław Krakowska 65/3 
1003 Michał Janik Oława Piękna 21/7 
1004 Krystyna Zdunek Wrocław Dokerska 6/45 
1005 Beata Piotrowska Środa Śląska Lipowa 12 
1006 Andrzej Nowak Wrocław Klonowa 18 
1007 Agnieszka Kowalska Wrocław Pomorska 23/1 

 
 

2. Utworzyć dokument o nazwie tabele.doc. W dokumencie tym należy utworzyć następującą 
tabelkę:  

Nazwisko Imię Ocena 1 Ocena 2 Ocena 3 średnia 

      
      
      
      

 

Wpisać do tabeli dowolne dane (kolumny 1-5). Do obliczenia średniej wykorzystać odpo-
wiednią formułę (patrz opcja Tabela/Formuła).  

 

3. W dokumencie tabele.doc utworzyć następującą tabelę:   

 
KOLUMNY 
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Uwaga! Do utworzenia tabeli najlepiej jest wykorzystać narzędzie Rysuj tabelę (opcja 
dostępna w menu Tabela). 

  

4. Utworzyć następujący Cennik usług fotograficznych (zadanie z listy dra P. Rogalińskiego). 
Do realizacji zadania wykorzystać w odpowiedni sposób tabulatory.    

 

 
 
 
 

Wiadomości pomocnicze 

1. Formatowanie tekstu za pomocą tabulatorów 

Często istnieje konieczność sformatowania pewnych powtarzających się w kolejnych 
wierszach danych (np. wykazu osób) w kilku kolumnach. Poszczególne dane (np. imię, 
nazwisko itd.) powinny zawsze zaczynać się w tym samym miejscu wiersza. Zadanie 
powyższe można zrealizować dwoma metodami: 

- za pomocą tabulatorów, 
- za pomocą tabeli. 
 
Odpowiednie miejsca tabulatorów można uzyskać również dwoma metodami:  

- klikając w odpowiednim miejscu linijki poziomej, 
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    miejsca tabulatorów 

 

  
 
 
- za pomocą okna Tabulatory ( w tym celu należy kolejno wybrać opcje Format/ Akapit/ 
Tabulatory): 

 

  
 
 


